Учень І курсу повинен:

· розрізняти основні елементи книги, уміти визначати зміст книги за анотацією, змістом, передмовою, післямовою; розрізняти типи і види книг;

· уміти користуватися бібліографічними покажчиками та реко-мендаційною бібліографією; орієнтуватися в енциклопедіях, словниках, довідниках та самостійно знаходити необхідну інформацію;

· володіти технікою роботи з періодичними виданнями;

· уміти користуватися алфавітними та систематичними каталогами, систематичною картотекою газетно-журнальних статей, тематичними картотеками; у  загальних рисах знати, що таке ББК;

· самостійно складати список літератури для індивідуального плану навчання;

· уміти писати рецензію (або відгук) на самостійно прочитану книгу;

· готувати реферат на різні теми за декількома джерелами;

Учень ІІ курсу повинен:

· орієнтуватись в системі: бібліотек України, уміти оформити замовлення на літературу, користуватися міжбібліотечним абонементом;

· уміти користуватися науковими, науково-популярними, літературно-критичними виданнями; вільно орієнтуватися в різних типах і видах видань;

· володіти технікою самоосвітньої діяльності; вміти самостійно добирати літературу для задоволення чвоїх інформаційних потреб;

· складати різні види конспектів прочитаного; готувати тези, доповіді;

· уміти складати список літератури з теми.

Учень ІІІ курсу повинен:

· вільно орієнтуватися в інформаційному просторі, визначати свої інформаційні потреби і формувати інформаційні запити,  уміти користуватися послугами різних інформаційних систем;

· володіти системою сформованих навичок читання, вибирати вид читання і його тами, форми фіксування і систематизації інформації залежно від поставленої мети, характеру навчальної діяльності;

· уміти користуватися довідково-пошуковим апаратом бібліотеки, довідковим апаратом книги;

· застосовувати бібліотечно-бібліографічні уміння і навички при самотійній роботі з різними джерелами інформації в бібліотеці.

ПАМ’ЯТКА ЧИТАЧА
1. Перед тим як розпочати читання, вибери книжку, в якій розкривається зміст матеріалу, що ти вивчаєш.

2. Пам’ятай, що читання – одне з найважливіших занять у самоосвіті і ставитися до нього треба серйозно.

3. Слід урізноманітнювати прийоми і способи читання.

4. Читаючи, думай, шукай головне, основне, найістотніше.

5. Не поспішай, не «ковтай» книгу, вдумуйся в логіку і зміст того, що ти читаєш.

6. Домагайся, щоб кожне речення, кожне слово, тармін, фраза були добре зрозумілі, не залишай незрозумілого.

7. Читай з олівцем у руках, роби потрібні помітки.

8. обов’язково конспектуй прочитане. Конспект зберіга-ється надовго, прочитане забувається.

9. Розпочату  роботу доводь до кінця. Не залишай книжку недочитаною – головне може бути попереду.

10. Прочитавши, обдумай, чого навчила тебе книга.

11. Прочитане спробуй пов’язати з життям, з практикою, досвідом. Добре при цьому придумати (знайти) приклади, що підкріплюють прочитане.

12. Не забудьте пов’язати те, що читаєш (вивчаєш) з раніше вивченим і уявити його в системі знань.

13. Не поспішай кликати на допомогу інших, коли щось незрозуміле. Постарайся розібратися самостійно.

14. Де потрібно – змушуй працювати і уяву.

15. Читай не тільки «зліва направо», а й повертайся до прочитаного: повторення – найкращий засіб закріплення прочитаного.

16. Навчись критично сприймати прочитане.

17. Обов’язково ознайомся з рецензіями і відгуками на книжку: один розум добре, колективний – краще.

18. Раніше ніж критикувати книгу, добре розберись  у її змісті.

19. Чужу критику на книжку читай після того, як прочитаєш книжку.

ЯК  ПРАЦЮВАТИ  З  КНИГОЮ
1. Для ознайомлення в загальних рисах зі змістом книги необхідно: 

а) прочитати титульну сторінку – прізвище автора, заголовок, рік видання;

б) прочитати анотацію (коротку інформацію про цю книгу), вміщену на зворотному боці титульної сторінки;

в) уважно ознайомитися зі змістом, вміщеним або в кінці книги, або після титульної сторінки;

г) прочитати передмову або вступ.

2. Під час читання звернути увагу на:

а) назви окремих розділів, частин, параграфів і т.ін.;

б) вдумливо ставитись до слів і сполучень, виділених різними шрифтами (розрядкою, курсивом, півжирним та ін.);

в) з’ясувати значення незрозумілих слів за допомогою словників та енциклопедій;

г) звернути увагу на посилання (позначаються зірочкою або цифрою) і зразу ж уважно прочитати пояснення (внизу сторінки).

3. Для засвоєння змісту прочитаного потрібно:

а) поділити прочитаний матеріал на частини, виділити в них найголовніше;

б) скласти план (простий, складний), тематичні виписки, тези або конспект.

ЯК  ГОТУВАТИСЬ  ДО  ПУБЛІЧНОГО  ВИСТУПУ

1. Добре продумати тему виступу; підготувати заздалегідь матеріал, з яким збираєтесь виступати.

2. З’ясувати мету і адресата мовлення: бажання поінформувати слухачів чи переконати їх у чомусь, спонукати до якоїсь дії чи розважити.

3. Основа виступу – план. Згрупувати інформаційні матеріали відповідно до плану виступу.

4. Опрацьовуючи потрібну інформацію, дбати про композицію виступу (загальноприйнята композиція – вступ, основна частина, висновок).

5. Розвивати думку у своєму виступі можна по різному, а саме: пояснювати, описувати, розповідати, доводити. Добирати відповідні мовні засоби, характерні для обраного стилю і типу мовлення.

6. Написати повний текст виступу і кілька разів прочитати його.

7. Прочитати свій виступ вдома комусь із рідних або друзів. Це допомагає уточнити зміст, знайти потрібні слова і необхідний тон, інтонацію.

Як писати твір

1. Вдуматися в тему, сформулювати основну думку висловлювання.

2. Дбати про правильне розуміння теми та глибину і повноту її розкриття.

3. Для підтвердження своїх думок використовувати життєвий досвід, наводити лише достовірні факти та конкретний ілюстративний матеріал.

4. Викладати матеріал переконливо, дбати про доказовість основних положень.

5. Доцільно і правильно цитувати.

6. Дотримуватися композиційної стрункості, пропорційності частин твору, логічної послідовності у викладі думок.

7. Намагатись робити висновки і узагальнення, в яких міститиметься особисте ставлення до подій, оцінка фактів.

8. Користуватися різними типами мовлення, дотримуватися єдності обраного стилю мовлення.

9. Стежити за грамотністю.

Єдині вимоги до учнів щодо

збереження підручників (книг)

1. Усі одержані вами підручники слід утримувати в охайному вигляді.

2. Треба тримати підручники в окремій обкладинці або обгорнути папером.

3. Не загинайте аркуші, користуйтеся закладкою.

4. Не слід класти в книгу ніякі предмети.

5. Перш ніж узяти до рук підручник, вимийте руки. Підготувавши урок, поставте книгу на полицю або покладіть у портфель.

6. На сторінках підручників робити помітки ручкою або олівцем забороняється.

7. Поводься з підручником так, щоб не було соромно передати його твоїм молодшим товаришам. 

Як конспектувати книжку, статтю

Конспект – це стислий виклад змісту статты чи книжки. Від тез конспект відрізняється тим, що поряд з основними даними тексту в ньому коротко наводяться докази цих положень і висновки.

Правила конспектування

1. Запиши автора і назву статті чи книжки, яку конспектуєш. Виділи їх бульшим шрифтом.

2. Під час конспектування статті запиши, в якому журналі, збірнику або в якій газеті її вміщено.

3. Чкладай конспект після того, як продумав план тексту.

4. Записуй тільки основне: спочатку головну думку, потім (дуже стисло) докази і приклади.

5. Намагайся, щоб записи були чіткими, змістовними і локанічними. Для цього використовуй схеми, таблиці. 

6. Для зручності користування конспектом, підкреслюй найважливіші думки, навіть окремі фрази, словосполучення, слова; до розділів і підрозділів підбирай заголовки.

7. Цитуй правильно і точно, зазначай сторінку, з якої взято цитату.

8. Роби помітки, які виявляють твоє ставлення до того, що конспектуєш. Використовуй для цього свої умовні позначки, а також подані нижче: 

а) знак оклику на полях – дуже добре;

б) знак питання – здивування, незгода з автором, нерозуміння якоїсь думки.

9. Вчися конспектувати відразу начисто.

