Практичні завдання 
для конкурсу фахової майстерності
 з професії «Оператор комп’ютерного набору»

На робочому столі створити папку Група_Прізвище. Всі створені документи зберегти до цієї папки з назвою Завдання_1(або 2,3)_Прізвище_.

Завдання 1. Робота з текстовим процесором Microsoft Word 
Набрати текст. Виконати форматування за наведеною схемою: 
· заголовки тексту зробити 22 кеглем, шрифт Arial Black підкреслений, зеленим кольором;
· встановити інтервал між рядками – 1,5;
· до першого абзацу додати примітку;
· у словах, де зустрічається назва кольору, зробити заливку жовтого кольору.
Загальні вимоги до робочого місця оператора комп’ютерного набору

Робота з комп'ютером характеризується значною розумовою напругою і нервово-емоційним навантаженням операторів, високою напруженістю зорової роботи і достатньо великим навантаженням на м'язи рук при роботі з клавіатурою ЕОМ. Велике значення має раціональна конструкція і розташовує елементів робочого місця, що важливе для підтримки оптимальної робочої пози учня-оператора.

Колір і коефіцієнти віддзеркалення

Колір приміщень і меблів повинен сприяти створенню сприятливих умов для зорового сприйняття та гарного настрою. 

Джерела світла, такі як світильники і вікна, які дають віддзеркалення від поверхні екрану, значно погіршують точність сприйняття знаків на екрані монітору чи клавіатури і спричиняють за собою перешкоди фізіологічного характеру, які можуть виразитися в значній напрузі, особливо при тривалій роботі. Віддзеркалення, включаючи віддзеркалення від вторинних джерел світла, повинне бути зведено до мінімуму. Для захисту від надмірної яскравості вікон можуть бути застосовані штори і екрани.
Залежно від орієнтації вікон рекомендується наступне забарвлення стін  підлоги:

· вікна орієнтовані на південь:  - стіни зеленувато-голубого; підлога - зелена;

· вікна орієнтовані на північ: - стіни світло-оранжевого, або оранжево-жовтого кольору; підлога - червонувато-оранжева;

· вікна орієнтовані на схід: - стіни жовто-зеленого кольору; підлога зелена, або червонувато-оранжева;

· вікна орієнтовані на захід: - стіни жовто-зеленого, або голубувато-зеленого кольору; підлога зелена, або червонувато-оранжевий.

Завдання 2. Робота з табличним процесором Microsoft Excel.

Заповнити таблицю «Рахунок-фактура» за зразком та обчислити суму(грн.) та суму з врахуванням торгової надбавки (грн.)
Рахунок-фактура на продаж товарів магазином “Гастроном”

	Номер за прейскурантом
	Назва товару
	Кількість (кг)
	Ціна 1 кг
	Сума (грн.)
	Торгівельна надбавка (%)
	Сума з врахуванням торг. надбавки (грн.)

	3529
	Сир столовий
	35,3
	1,80
	?
	5,5
	?

	1935
	Сметана
	14,5
	3,20
	?
	8
	?

	4583
	Масло
	57,0
	6,10
	?
	10
	?

	2635
	Картопля
	42,6
	2,1
	?
	6,5
	?

	4156
	Гречка
	65,8
	7,45
	?
	8,2
	?

	8492
	Яблука
	24,3
	4,3
	?
	6,1
	?

	3320
	Помідори
	17,9
	12,6
	?
	4,9
	?

	1078
	Мука
	22,1
	10,2
	?
	12,3
	?

	5496
	Рис
	55,6
	11,4
	?
	15
	?

	1258
	Халва
	82,0
	23,6
	?
	11,5
	?

	Разом
	
	
	
	?
	
	?


Завдання 3. Робота з текстовим процесором Microsoft Word, браузерами, пошуковими системами
Ви запланували подорож до міста Харків на наступні вихідні. Знайти наступну інформацію за допомогою Веб-ресурсів, заповнити таблицю та зберегти у папці.
	Що знайти?
	Адреса сайту, скріншот, де ви знайшли необхідну Вам інформацію
	Яку інформацію Ви отримали на сайті?

	Розклад руху потягів у напрямку «Лозова – Харків» та  «Харків – Лозова»
	
	

	Прогноз погоди у Харкові на 01.02.2015
	
	

	Адресу та розклад роботи зоопарку
	
	

	Заклад харчування (недорогий та смачний обід!)
	
	

	Замовлення квитків на виставу (цирк, театр)
	
	

	Витрачена сума грошей на подорож
	
	


